GEMEINDE SALENSTEIN

Die Gemeinde Salenstein mit rund 1'450 Einwohnern liegt im nérdlichen Teil des Kantons
Thurgau und besteht aus den drei Dérfern Fruthwilen, Mannenbach und Salenstein.

Per 01. Mai 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n

Sachbearbeiter:in Kanzlei und Fakturierung 30%

Das abwechslungsreiche Aufgabengebiet umfasst:
— Hundekontrolle

— Organisation von Anlassen
— Front Office (Schalter- und Telefondienst)
— Fakturierungen (Technische Werke, diverse Geblihren etc.)

Ihr Profil:
— Kaufmannische Ausbildung, idealerweise im Bereich der 6ffentlichen Verwaltung
— Gute Informatik-Anwender-Kenntnisse und versierter Umgang mit digitalen
Hilfsmitteln
— Selbststandigkeit
— Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und Durchsetzungsverméogen
— Sicherheit und Freude im Umgang mit Menschen

Wir bieten lhnen:
— Interessante und weitgehend selbstandige Tatigkeit in kleinem Team
— Moderne Infrastruktur
— Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Sie sind interessiert?

Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis am 01. Marz 2024 an die
Gemeindekanzlei, Eugensbergstrasse 2, 8268 Salenstein oder per Mail an
priska.keller@salenstein.ch.

Weitere Auskiinfte erteilt lhnen gerne die Gemeindeschreiberin Priska Keller, Telefon 058
346 24 02.



